
Petit rappel concernant les points à ne pas oublier lors de la 
création d'événement. 

• Positionner la date de l'événement avec des horaires même approximatifs (8:00 à 17:30 par exemple) 

et non pas 0h00. Dans ce dernier cas, l'événement n'est plus visible le jour de la randonnée. 

 

• Activer l'inscription pour l'événement (cocher la case) 

 

• Une fois l'activation réalisée, de nouvelles options s'affichent, positionner le nombre de places 

disponibles. 

 



• Vérifier que le formulaire attaché à l'événement est bien "randonnée".  

 

• Le formulaire « randonnée » pose les questions habituelles de réservation de place, de covoiturage… 

pour une randonnée. 

 

• Copier le permalien de l’événement, il servira pour le bouton de la Newsletter 

 



Petit rappel concernant les points à ne pas oublier lors de la 
création de newsletter. 

• Dupliquer un modèle de newsletter, ne pas modifier le modèle ! 

 

  
 

• Modifier le nom du document « Modèle Newsletter Randonnée … » par le nom que vous donnez à la 

randonnée 

• Modifier le titre de la Newsletter : « Randonnée du xx/yy/20zz » 

• Remplacer « blabla » par votre texte 

• Ne pas oublier de signer : remplacer « signature » par votre prénom 

 

  
  



• Coller le permalien de l’événement dans le champ « Lien » du bouton « Inscription ». Cette façon de 

faire permet au lecteur de la Newsletter - en cliquant sur le bouton - d’accéder directement à 

l’événement et donc à la réservation de l’événement. 

 
• Enregistrer la Newsletter, vérifier qu’elle sera bien envoyée à la liste « Auto Randonnée » et cliquer 

sur « Envoyer » pour diffuser la Newsletter 
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